
การเปรียบเทียบปริมาณงานกับอัตราก าลังคนขององค์การบริหารส่วนต าบลสะแกราบ งานย้อนหลัง 
3 ปี รายละเอียดดังนี้ 
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ส านักงานปลัด 
1. งานบริหารงานทั่วไป 
- งานสารบรรณ เรื่อง/ฉบับ  

3,500 
 

50 
 

175,000 
2.11 

- งานอ านวยการและข้อมูลข่าวสาร เรื่อง/ฉบับ 378 55 20,790 0.25 
- งานประชาสัมพันธ ์ เรื่อง/ฉบับ 350 40 14,000 0.17 
- งานเลือกตั้ง เรื่อง/ฉบับ 50 40 1,353 0.01 
- งานตรวจสอบภายใน ครั้ง 170 300 51,000 0.62 
- งานควบคุมและส่งเสริมการท่องเท่ียว ครั้ง 50 2,000 100,000 1.21 
- งานอื่นท่ีไม่อยู่ในความรับผิดชอบของ 
ส่วนราชการใด 

ครั้ง 
 

65 
 

2,000 
 

130,000 
 

1.57 
 

- งานกิจการสภา ครั้ง 60 200 120,000 1.45 
2. งานวิเคราะห์นโยบายและแผน 
- งานนโยบายและแผน เล่ม 5 15,000 75,000 0.91 
- งานวิชาการ  เล่ม 3 15,000 45,000 0.54 
- งานข้อมูลและการประชาสัมพันธ์ เล่ม 2 14,700 29,400 0.36 
- งานงบประมาณ ครั้ง 20 14,700 294,000 3.55 
- ท าข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่าย ครั้ง 1 900 900 0.01 
- รวบรวมวิ เคราะห์และให้บริการข้อมูลสถิ ติ ท่ี
จ าเป็นต้องน ามาใช้ในการวางแผน 

เล่ม 150 850 127,500 1.54 

- งานจัดเตรียมเอกสารท่ีใช้ประกอบการพิจารณา
วางแผนของ อบต. 

เล่ม 20 980 19,600 0.24 

- วิเคราะห์ความเหมาะสมของโครงการ เล่ม 115 970 111,550 0.35 

3. งานการเจ้าหน้าที่  
- การเล่ือนขั้นเงินเดือน ครั้ง 2 3,500 7,000 0.08 
- เล่ือนระดับ/ย้ายสายงาน ครั้ง 5 6,300 31,500 0.38 
-  บันทึกทะเบียนประวัติ เล่ม 55 1,000 55,000 0.66 
- ขอเครื่องราช ครั้ง 1 4,250 4,250 0.05 

- รับสมัครพนักงานจ้าง/พนักงานจ้างลาออก คน 24 8,820 211,680 2.56 
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4. งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
- การปฏิบัติการในการเฝ้าระวังภัยต่างๆ   วัน 390 700 273,000 3.30 
- การป้องกันและระงับอัคคีภัย  ครั้ง 55 370 20,350 0.25 
- งานช่วยเหลือฟื้นฟู ครั้ง 30 2,530 75,900 0.92 
- สรุปรายงานป้องกัน เรื่อง/ฉบับ 43 1,690 72,670 0.88 
- รวบรวมข้อมูล สถิติและเอกสาร ครั้ง 70 430 30,100 0.36 
- วางแผนเตรียมความพร้อม ครั้ง 35 1,300 45,500 0.55 
5. งานกฎหมายและคดี 
- งานกฎหมายและนิติกรรม เรื่อง/ฉบับ 950 90 85,500 1.03 
- งานการด าเนินการทางคดีและศาลปกครอง เรื่อง/ฉบับ 200 220 44,000 0.53 
- งานร้องเรียนร้องทุกข์และอุธรณ์ เรื่อง/ฉบับ 15 550 8,250 0.10 
- งานระเบียบการคลัง เรื่อง/ฉบับ 200 500 100,000 1.21 
งานคลัง 
1. งานการเงินและบัญชี 
- งานรับ – เบิกจ่ายเงิน ครั้ง 980 98 96,040 1.16 
- งานทะเบียนคุมการเบิกจ่ายเงิน ครั้ง 230 250 57,500 0.69 
- งานงบแสดงฐานะทางการเงิน ครั้ง 15 450 6,750 0.08 
- งานการบัญชี ครั้ง 960 65 91,200 1.10 
- งานทะเบียนคุมการเบิกจ่ายเงิน ครั้ง 230 250 57,500 0.69 
- งานงบแสดงฐานะทางการเงิน ครั้ง 1 15,000 15,000 0.18 
2. งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ 
- งานภาษีอากร ค่าธรรมเนียม และค่าเช่า ครั้ง 560 13 7,280 0.09 

- งานพัฒนารายได้ ครั้ง 130 1,550 201,500 2.43 
- งานควบคุมกิจการค้า และค่าปรับ ครั้ง 45 650 29,250 0.35 
- งานทะเบียนควบคุมและเร่งรัดรายได้ ครั้ง 130 1,450 188,500 2.28 
3. งานทะเบียนทรัพย์สินและพัสดุ 
- งานจัดซื้อจัดจ้าง ครั้ง 210 600 126,000 1.52 
- งานพัสดุ ครั้ง 80 850 68,000 0.82 
- งานทะเบียนทรัพย์สินและพัสดุ ครั้ง 210 600 126,000 0.52 
- งานทะเบียนคุมวัสดุครุภัณฑ์ ครั้ง 48 90 4,720 0.05 
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กองช่าง 
1. งานก่อสร้าง 
- งานก่อสร้างและบูรณะถนน ครั้ง 13 4,400 57,200 0.69 
- งานก่อสร้างและบูรณะสภาพและโครงการพิเศษ ครั้ง 35 7,000 245,000 2.96 
- งานระบบข้อมูลและแผนท่ีเส้นทางคมนาคม ครั้ง 15 2,500 37,500 0.45 
-  งานบ ารุงรักษาเครื่องจักรและยานพาหนะ ครั้ง 5 900 30,000 0.05 
2. งานออกแบบและควบคุมอาคาร 
-  งานสถาปัตยกรรมและมัณฑศิลป์ ครั้ง 15 2,000 4,500 0.36 
-  งานวิศวกรรม ครั้ง 190 1,000 30,000 2.29 
-  งานประเมินราคา ครั้ง 45 3,100 190,000 1.68 
- งานควบคุมการก่อสร้าง ครั้ง 3 3,500 139,500 0.13 
- งานออกแบบ ครั้ง 15 500 10,500 0.09 
- งานสารบรรณ ครั้ง 15 6,500 7,500 1.18 
- งานบริการข้อมูลและหลักเกณฑ์ ครั้ง 15 6,500 97,500 1.18 
- งานผังเมือง ครั้ง 13 18,700 243,100 2.94 
- งานสาธารณูปโภค ครั้ง 13 15,000 195,000 2.36 
กองสวัสดิการสังคม 
งานสวัสดิการและพัฒนาชุมชน 
- งานส่งเสริม สนับสนุนและพัฒนาระบบจัดเก็บ
บันทึกข้อมูล จปบ. กชช 2 ค  

ครั้ง 130 1,550 201,500 2.43 
 

- งานส่งเสริมสนับสนุนการจัดท าแผนชุมชน ครั้ง 15 4,500 67,500 0.82 
- งานส่งเสริม สนับสนุนการจัดสวัสดิการชุมชน ครั้ง 20 2,600 52,000 0.63 
- งานส่งเสริมภารกิจบทบาทหน้าท่ีสิทธิสตรี ครั้ง 15 4,500 67,500 0.82 
- งานส่งเสริมสนับสนุนวิสาหกิจชุมชน ครั้ง 30 6,600 198,000 2.39 
- งานส่งเสริมสวัสดิการเบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ คนพิการ
ป่วยโรคเอดส์ เด็กท่ีได้รับผลกระทบ จากโรคเอดส์ 
เด็กท่ียากจนขาดอุปกรณ์เล้ียงดู 

ครั้ง 12 4,300 51,600 0.62 

 


